附件1

清城区教育系统网络新媒体信息发布

“三审三校”工作制度

为全面提升清城区教育系统网络新媒体信息发布工作的质量，加强信息发布安全管理，使信息发布审核、校对规范化、制度化，严防因信息发布引发社会面舆情事件的发生。特制定本工作制度。

执行“三审三校”制度的目的

完善稿件修改、编辑排版时存在的失误、纰漏，形成环环相扣、层层递进的立体编审模式。

执行“三审三校”制度的范围

清城区教育系统网络新媒体发布平台。
“三审三校”基本内容

（一）“三审制”与“三校制”

“三审制”是指分管部门对稿件进行初审（一审），分管领导进行复审（二审），单位负责人进行终审（三审）。

“三校制”是指从稿件编辑到最后推送，最少要进行三次校对。稿件编排发布预览，先由撰稿人交叉毛校（一校），由分管部门负责人进行复校（二校），再由分管领导进行终校（三校）。

三次校对后，信息发布管理员对校对的文字技术按要求整理修改，并负责推送前的通读工作。
（二）“三审三校”的具体步骤

1.初审（一审）
1.1仔细阅读稿件全文，掌握稿件的基本内容，审查稿件是否符合发布的宗旨和报道范围。

1.2改正稿件中的错别字和病句等错误。

1.3对存在问题较多的稿件应及时修改和补充。

1.4对初审不符合要求的稿件作退稿或约定修改处理。

2.复审（二审）
2.1分管部门将选定的稿件，送交分管领导二审。

2.2根据稿件质量和内容，对是否存在敏感和不当表述等情况，对编辑好的稿件作进一步审查。

2.3对标题、图片及说明、版式着重审核，并进行修改。

终审（三审）

3.1对标题、版式进行审核并提出修改意见。
3.2对稿件内容、结构、深度提出修改意见。
3.3对稿件导向、是否符合信息发布要求进行全面审查。

4.初校（一校）
分管部门负责人对撰稿人原稿进行逐字逐句的校对，并重点校对人物名称、职务称谓等，在校对无误后交稿给分管领导。

5.复校（二校）
分管领导进行文字、标题、图片说明、版式逐一校对，分管部门根据二校的版面情况，进行认真检查，调整版面，并交分管领导进行再次校对。

6.终校（三校）
单位负责人对标题、作者姓名、人物职称、地名等重要内容要一一复查校对。校对审定后，交信息发布管理员逐字逐句通读，检查无误后，发最终预览送单位负责人查看，并确定推送时间。

“三审三校”基本要求

1.坚持正确舆论导向。严格落实导向管理全覆盖要求，把坚持正确舆论导向贯彻落实到信息采编的各个环节；要弘扬主旋律，传播正能量，创新方法手段，有效引导社会舆论，自觉抵制各类有害和虚假信息的传播。

2.统一管理要求。坚持用“一个标准、一把尺子、一条底线”统一严格管理采编人员；进一步规范采、编、发工作流程，确保信息报道真实、全面、客观、公正。

3.严格审核内容。加强发布内容的审核把关，确保信息准确客观、导向正确后方可推送，不得推送未经核实的信息，不得直接使用未经核实的网络信息，不得直接转载没有信息发布资质的网站、微博、微信、客户端等发布的信息，不得推送淫秽、赌博、暴力以及其他危害社会公德和违背国家法律法规规定的文字、语音、图片和视频；转载其他信息发布单位的信息，不得对原稿进行实质性修改，不得歪曲篡改标题和稿件原意，并应当注明原稿作者及出处；要严格执行自由来稿审核制度，不得直接使用未经核实的自由来稿，涉及重大选题备案的，要依法依规履行报备程序。

4.严肃问责处罚。进一步贯彻落实网络意识形态工作责任制，明确责任人，落实采、编、发各环节管理责任。对违法违规发布信息的，要依法依规严肃追究相关人员的责任。



