
清城区物业服务合同备案申请表

         年    月    日
	物业服务企业（印章）
	

	资质证书编号
	
	资质等级
	

	联系人
	
	手机/电话
	

	业主委员会（单一业主）
	

	联系人
	
	手机/电话
	

	选聘服务企业大会时间
	
	合同始、终时间
	

	服务楼盘地点及名称
	

	楼盘总占地面积
	
	楼盘总建筑面积
	

	项目负责人姓名
	
	执业或岗位证书名称及编号
	

	 经办人意见
	该项目物业服务合同备案资料已报齐，符合备案条件，请领导审批。

经办人签名：                 时间：

	审核人意见
	审核人签名：               时间：

	审批人意见
	审批人签名：                   时间(印章)：


填表说明：1、本表一式两份。2、附件：（1）物业服务合同；（2）清城区物业服务区域备案申请表；（3）服务项目的建筑面积证明材料（建筑施工许可证或竣工验收备案书、房地产权证等）；（4）物业服务用房证明文件原件及其平面四至图（单一业主项目免交）；（5）签订物业服务合同的业主委员会有效的备案书（回执）或单一业主有效的营业执照或身份证复印件，以及物业服务企业有效的营业执照复印件；（6）业主大会通过聘请该物业服务企业为该楼盘提供服务的大会决议和业主名册及会议签到册（单一业主项目免交）。
